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Procedury organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli
w Zespole Szkol Sportowych w Czluchowie

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrekcji szkoty o nieobecnosci w pracy
spowodowanej chorobg najpdzniej do godziny 8.00 w pierwszym dniu jej trwania celem
niezwlocznego przydzielenia zastepstw i zapewnienia opieki uczniom.

Nauczyciel pragnacy skorzysta¢ z prawa urlopu z tytulu sprawowania opieki nad dzieckiem
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek nie pozniej, niz z tygodniowym wyprzedzeniem planowanej
nieobecnosci.

W przypadku realizacji zajg¢ dydaktyczno — wychowawczych poza terenem szkoty (wycieczki,
wyjscia do placowek kulturalnych, zawody sportowe, konkursy) nauczyciel zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu dyrekcji trzy dni przed planowanym terminem.

Zastepstwa za nieobecnych nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej i kl.4-6 ustala wicedyrektor
Emilia Mrozewska, za nauczycieli starszych klas szkoly podstawowej , gimnazjum i liceum
wicedyrektor Karina Milewska. W razie nicobecnosci ktoregos z wicedyrektorow, jego obowiazki
przejmuje drugi wicedyrektor.

Dyrekcja szkoty powiadamia nauczycieli o przydzielonych godzinach zastgpczych poprzez
elektroniczng ksiege zastepstw oraz ogloszenie wywieszane na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim. Nauczyciele zobowigzani sg przed rozpoczgciem zaje¢ do zapoznania si¢
Z przydzielonymi zastepstwami i dyzurami zastgpczymi oraz potwierdzenia tego faktu
wlasnorgcznym podpisem w ksigdze zastepstw (wersja papierowa).

Majac na uwadze zapewnienie prawidtowej realizacji procesu dydaktycznego zastepstwa dorazne
za nieobecnego nauczyciela w pierwszej kolejnosci przydzielane zostaja nauczycielowi tego
samego przedmiotu.

W sytuacji, gdy doraznego zastgpstwa z przyczyn uzasadnionych nie bedzie mogt petié
nauczyciel, o sprawowanie opieki nad uczniami proszeni bedg pracownicy biblioteki, Swietlicy,

badz pedagog.

Wychowawca danej klasy zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania uczniow
0 przydzielonych klasie zastepstwach za nieobecnych nauczycieli.

Dyrekcja szkoty przedstawia uczniom i rodzicom organizacje zaje¢ zastepczych poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen i w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciele sg zobowiagzani do starannego przygotowania si¢ do przeprowadzenia zajeé¢ w ramach
zastepstwa za$ uczniowie do czynnego udziatu .
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