PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW, DYSPONOWANIA
FUNDUSZEM RADY RODZICOW ZESPOtU SZKOt SPORTOWYCH
IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W CZLUCHOWIE

§1
Srodki pieniezne gromadzone przez Rade Rodzicdw przechowuje sie na rachunku
bankowym, otwartym dla RR*, jako organizacji bez osobowosci prawnej, oraz w
postaci gotowkowej, u Skarbnika Rady Rodzicéw.

§2
1. Osobg, ktdorej Prezydium RR* powierzyto prawidtowe prowadzenie
gospodarki kasowej jest Skarbnik Rady Rodzicow.
2. Skarbnik Rady Rodzicow skfada oswiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Procedury.

§3

1. Whnioski o dofinansowanie z srodkéw z funduszu RR* sktadane sg pisemnie
do Sekretariatu Zespotu Szkdt Sportowych w Cztuchowie, badZz poczty
elektroniczng na adres: sekretariat@zss.czluchow.org.pl przez osoby
uprawnione wedfug § 24 Regulaminu Rady Rodzicow przy ZSS w Cztuchowie
na co najmniej 14 dni przed planowang imprez3.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Procedury, w ktorym w sposob dokfadny
nalezy okresli¢ cel oraz ilo$¢ wnioskowanych nagréd.

3. Ztozony w sekretariacie wniosek, Pracownik Sekretariatu, bezzwtocznie
przesyta za pomocy poczty elektronicznej, na adres udostepniony przez
Skarbnika RR*.

4. Whniosek moze zostac przestany za pomocg innych uzgodnionych z Prezydium
RR* komunikatoréw elektronicznych czy social mediéw.

5. Skarbnik RR*, za pomacg poczty elektronicznej, bgdz innych uzgodnionych
wczesniej z Prezydium RR* komunikatorow elektronicznych czy social
medidw przesyta wniosek do Prezydium RR*, celem dokonania gtosowania
i podjecia decyzji o przyznaniu, bgdZz odmowie wyptaty dofinansowania ze
srodkéw funduszu RR*.

6. Gtosowanie Prezydium RR* odbywa sie w sposdb jawny, za posrednictwem
poczty elektronicznej, komunikatoréow elektronicznych czy social medidw,
w zaleznosci od formy jego przekazania cztonkom Prezydium RR*.

7. Decyzja dotyczagca rozpatrzenia wniosku podejmowana jest zwykfig
wiekszoscig gtosow w terminie 7 dni od daty wptywu wniosku.
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Po zakonczeniu gtosowania i pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, Skarbnik
RR* niezwtocznie dokonuje przekazania srodkow pienieznych Pracownikowi
Sekretariatu ZSS**. Przekazanie srodkéw pienieznych w postaci gotowki
odbywa sie za pokwitowaniem — na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 3 do
Procedury.

Pokwitowanie, o ktérym mowa w ust. 8 pozostaje u Skarbnika RR, natomiast
oryginat Wniosku o dofinansowanie z $rodkéw z funduszu RR* pozostaje
w Sekretariacie ZSS**, celem przekazania Srodkéw pienieznych przez
Pracownika Sekretariatu ZSS** - osobie wnioskujgcej, ktéra kwituje
Pracownikowi Sekretariatu odbidr kwoty, przyznanej zgodnie z decyzjg
Prezydium RR, poprzez ztozenie swojego podpis na druku Wniosku.

§4
Rozliczenie przyznanego dofinansowania nastepuje w ciggu maksymalnie 14
dni od daty odbioru kwoty, przyznanej przez Prezydium RR.
Celem rozliczenia przyznanego przez Prezydium RR dofinansowania, osoba
whnioskujgca zobowigzana jest dostarczy¢ do Sekretariatu odpowiednie
faktury, paragony i inne dokumenty potwierdzajgce wykorzystanie
otrzymanych srodkéw.
Whnioskodawca, ktéry otrzyma dofinansowanie, w momencie rozstrzygniecia
konkursu, zobowigzany jest do umieszczenia informacji w social mediach, ze
$rodki na zakup nagrdéd pochodzg z Funduszu Rady Rodzicow.
Whniosek wraz z zatgcznikami o ktérych mowa w ust. 2, pracownik
Sekretariatu przekazuje Skarbnikowi RR*.
Pracownik Sekretariatu ZSS**, prowadzi odpowiednig dokumentacje dot.
przekazanych wnioskéw, w postaci odpowiednich rejestrow.

§5
Skarbnik RR* na wniosek rodzica/opiekuna dziecka uczeszczajgcego do ZSS**
w Cztuchowie dokonuje zwrotu nienaleznie wptaconych srodkéw na konto
RR.
Whioski o zwrot nienaleznie wptaconych srodkéw wnoszone sg pisemnie do
Sekretariatu ZSS** w Cztuchowie, badZ pocztg elektroniczng na adres:
sekretariat@zss.czluchow.org.pl przez osoby uprawnione wedtug § 24
Regulaminu Rady Rodzicéw przy ZSS w Cztuchowie.
Whniosek o ktdrym mowa w ust. 2 nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Procedury.
Procedura przekazania wniosku rodzica/opiekuna dziecka o zwrot
nienaleznie wptaconych srodkéow na konto RR pozostaje niezmienna, jak w
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10.

przypadku Wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw z funduszu RR*, o ktorej
mowa w § 3.

Zanim Skarbnik RR* przekaze wniosek rodzica/opiekuna pod gtosowanie do
cztonkdw Prezydium, dokonuje weryfikacji stanu konta RR* celem
potwierdzenia zaistnienia sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 1.

Przestanie wniosku pod gtosowanie jest réwnoznaczne z potwierdzeniem, iz
na koncie funduszu RR* znajdujg sie nienaleznie wptacone srodki, o zwrot
ktérych rodzic/opiekun dziecka wnioskuje.

Po zakonczeniu gtosowania i pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
rodzica/opiekuna  Skarbnik  RR*  niezwtocznie  dokonuje  zwrotu
wnioskowanej kwoty, przekazujgc srodki na konto, z ktérego Srodki
wptynety.

Kazda taka operacja na koncie funduszu RR* skutkuje obcigzeniem optata
prowizyjng za wykonany przelew.

Optatg o ktorej mowa w ust. 8 zostaje obcigzony wnioskujgcy. Obcigzenia
dokonuje sie poprzez pomniejszenie kwoty zwracanej na konto o koszt
optaty ustalonej i pobranej przez bank.

Sktadajgc wniosek o zwrot, osoba wnioskujgca rodzic/opiekun wyraza swoja
zgode na pobranie optaty prowizyjne;j.

§6

Prezydium RR* na posiedzeniach, ktére odbywajg sie zgodnie z § 13
Regulaminu Rady Rodzicow, dokonuje sprawdzenia dokumentacji
przygotowanej przez Skarbnika RR*.

Po dokonaniu kontroli wnioskéw, kazdy cztonek Prezydium RR*, obecny na
zebraniu podpisuje czytelnie wniosek, zgodnie z podjetg decyzjg i stanem
faktycznym w dniu przyjecia wniosku pod gtosowanie, ktére odbywato sie za
pomocg poczty elektronicznej, komunikatorow elektronicznych czy social
mediow.

§7

Procedura Sktadania wnioskéw, dysponowania funduszem Rady Rodzicow
Zespotu Szkot Sportowych im. Polskich Olimpijczykéw w Cztuchowie wchodzi w
zycie z dniem 8 listopada 2021 r.

e  *Przez RR —rozumie sie Rade Rodzicéw
e  **przez ZSS —rozumie sie Zespo6t Szkoét Sportowych



Zatacznik nr 1

Do PROCEDURY SKEADANIA WNIOSKOW, DYSPONOWANIA FUNDUSZEM RADY RODZICOW ZESPOtU
SZKOt SPORTOWYCH IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W CZLUCHOWIE.

OSWIADCZENIE

»Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze petng materialng odpowiedzialnos¢
za powierzone mi srodki pieniezne, czeki i inne przedmioty wartosciowe, jak
rowniez za dokumenty finansowe i ich prawidtowy obieg. Zobowiqgzuje sie do
przestrzegania obowiqzujgcych przepisow ogdlnych w zakresie prowadzenia
wszelkich operacji kasowych. Oswiadczam, ze jestem swiadoma mojej
odpowiedzialnosci za ich naruszenie”

Miejscowos¢, data czytelny podpis

Podpisy cztonkdw Prezydium Rady Rodzicéw:
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Zatacznik nr 2

Do PROCEDURY SKEADANIA WNIOSKOW, DYSPONOWANIA FUNDUSZEM RADY RODZICOW ZESPOtU
SZKOt SPORTOWYCH IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W CZLUCHOWIE.

............................................................. Cztuchow, dnia ....cceeeevevvviie

(telefon kontaktowy)
RADA RODZICOW
przy
Zespole Szkét Sportowych
w Cztuchowie
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

Zwracam sie z prosba do Rady Rodzicéw o:
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(czytelny podpis wnioskodawcy)

Decyzja udzielona przez osobe upowazniong na podstawie ustalen z Prezydium:

(podpis osoby upowaznionej)

Podpisy cztonkéw Prezydium RR:

Kwituje odbidr kwoty , przyznanej zgodnie z decyzjg Prezydium RR, w terminie 14 dni od
daty otrzymania w/w kwoty ztoze w Sekretariacie ZSS odpowiednie faktury, paragony, celem
rozliczenia przyznanego mi dofinansowania.

Jednoczesnie w zwigzku z przyznaniem dofinansowania, w momencie rozstrzygniecia konkursu,

zobowigzuje sie do umieszczenia informacji w social mediach, ze Srodki na zakup nagréd pochodza

z Funduszu Rady Rodzicow
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Zatacznik nr 3

Do PROCEDURY SKEADANIA WNIOSKOW, DYSPONOWANIA FUNDUSZEM RADY RODZICOW ZESPOtU
SZKOt SPORTOWYCH IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W CZLUCHOWIE.

Cztuchow, dnia ....cueeeueeveenene.

Kwituje odbiér gotéwki w kwocie stownie

celem dalszego przekazania jej

(imie i nazwisko osoby sktadajgcej wniosek o dofinansowanie)

zgodnie z wnioskiem z dnia dot. dofinansowania/ sfinansowania dot.

(cel dofinansowania/sfinansowania)

Przekazujgcy gotOwke: ......ccceevevviinieeeeeene Przyjmujgcy gotOWKe: .....ccoveeieieireeceeeeee
(czytelny podpis) (czytelny podpis)



Zatacznik nr 4

Do PROCEDURY SKEADANIA WNIOSKOW, DYSPONOWANIA FUNDUSZEM RADY RODZICOW ZESPOtU
SZKOt SPORTOWYCH IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W CZLUCHOWIE.

............................................................. Cztuchow, dnia ....cceeeevevvviie

(telefon kontaktowy)
RADA RODZICOW
przy
Zespole Szkét Sportowych
w Cztuchowie
WNIOSEK O ZWROT WPLACONYCH SRODKOW NA KONTO RADY RODZICOW

Zwracam sie z prosba do Rady Rodzicéw o zwrot:

(wypisac czego dotyczy wniosek o zwrot, jakiej kwoty, data przelewu)

Swiadoma/y iz Rada Rodzicéw nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wykonany przeze mnie
przelew srodkéw na konto funduszu Rady Rodzicéw, wyrazam zgode na pobranie optaty za
wykonany przelew srodkdw, poprzez pomniejszenie kwoty przelewu zwrotnego, tj. o optate
prowizyjng, zgodng ze stanem faktycznym na dzien wykonania przelewu.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Decyzja udzielona przez osobe upowazniong na podstawie ustalen z Prezydium:

(podpis osoby upowaznionej)

Podpisy cztonkéw Prezydium RR:

Informacja o zakoniczeniu sprawy:

Zgodnie z wnioskiem dnia przekazano srodki na konto nr ,
Ktérego nadawca byt/a , zgodnie z wyciggiem nr___.
Wykonany przelew srodkéw, zgodnie z pkt 10 Procedury pomniejszony zostat o optate prowizyjng w
kwocie
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(czytelny podpis Skarbnika RR*)



